
ACTA DE REUNIÓN 

 

 

Versión: Fecha de Vigencia: Mayo 10 de 2017 

 

 
Fecha:  13 de febrero de 
2025 

Acta No: ------ Hora Inicio: 10:00 a.m.  Hora Fin: 11:00 a.m. 

 Tema:   Revisión proceso contractuales 2025 

 Responsable:  
 Elaborado por: Gloria Edith Fernández 

Parra    

Proceso / Subproceso / Actividad: Mesa de trabajo con el Jefe Efraín Hernán Zapata Zuleta y  
Lorena Estefanía Mesa Parra responsables de proyectar los contratos de dicha oficina.   

Lugar:  oficina de Promoción Cultural de la secretaria de Cultura.  
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1. 
. Revisión contratos de las diferentes actividades que se realizan en la oficina de 
promoción Cultural.      

2.  

3.  

4.  

5.  

6.  

7.  

8.  

9.  

10.  

11.  

12.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Iniciada la reunión la Abogada coordinadora del área Jurídica, Gloria Edith Fernandez Parra procede 

a informar que lo que se pretende es asesorarlos directamente frente a los estudios previos, el análisis 

del sector, la presentación de la propuesta y su correspondiente análisis. toda ves que son reiterados 

los errores que se comenten en atención a los formatos preestablecidos. 

Se les explica de manera práctica que en todos los documentos debe haber congruencia de la 

necesidad, la justificación, el perfil y los requisitos que se exigen, con el objeto y las altividades o 

alcances que debe satisfacer el contratista ya que es frecuente que se requiera un profesional para 

realizar actividades que corresponden a simple apoyo y viceversa, así como, exigir un tiempo de 

experiencia y/o un nivel profesional en disciplinas que no corresponden con el objeto,  de otro lado al 
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revisar la hoja de vida el futuro contratista no cumple con las condiciones académicas o experiencia 

exigida en los estudios previos. 

Se revisa con ellos la totalidad de un proceso, quedando claro cuales son las deficiencias, y 

comprometiéndose la funcionaria a observar todo lo que se anotó.   

 

No habiendo mas temas a tratar se termina la reunión siendo las 11:00 am 
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No. COMPROMISO RESPONSABLE 
FECHA DE 

CUMPLIMIENTO 

SEGUIMIENTO 
Ejecutado 

Si/No 
SI NO 
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